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. Obecna ustanoveni

v

Na zakladé¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
tento vnitini predpis — Vnitini fad pro SD. Je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména provadécim piedpisem ke $kolskému zakonu -
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

II. Prava a povinnosti déti a Zaku, podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava déti vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7.
ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyfech zakladnich principech:
1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditcte.

2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny ¢as a na
svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit sviij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji.
I1l. Prava déti a zaki:

a. na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,

b. na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

c. vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, priCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Dité (z4k) ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Dité (24k) musi sviij nazor vyjadiit piiméfenou formou,
ktera neodporuje zdsadam slusnosti,

d. na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych c¢innostech; odpoledne maji déti travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére,

e. déti maji prdvo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi,

f. na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti,

g. byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
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1\V. Povinnosti déti a zaku:

a. dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byly seznameny,

b. plnit pokyny vychovateli $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynd vSech ostatnich zaméstnanct $koly, chovat se tak, aby
neohrozily zdravi svoje ani jinych osob,

C. své chovani a jednani ve $kolni druZing a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovaly dastojnost svou, svych spoluzékli, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijdou
do styku,

d. zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e. chodit do skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych skolni
druzinou,

f. zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni

druZiny v Cistoté a potaddku, chranit majetek pfed posSkozenim,

prezouvat se a pieziivky udrzovat v fadném stavu,

béhem vychazky a pobytu venku maji déti své obleeni a aktovky uloZené v Satné. Za

mobilni telefony a ptinesené hratky SD neruéi. Pii odchodu ze SD se déti obouvaji v $atnach.

Obleceni (ksiltovky, pfezivky, teplaky apod.) maji déti podepsané.

e

Déti a Zaci jsou povinni chovat se ve $kolni druzing tak, aby neohrozovali spoluzaky ani vyucujiciho.
Pti zdvaZzném a opakované poruSovani vnitiniho fadu skolni druZiny mizZe byt rozhodnutim feditele
Skoly dité ze Skolni druZiny vylouceno.

V. Déti a Zaci nesméji:

a. nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

b. nosit do SD predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
déti nebo jinych osob,

C. poftizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby pied ukoncenim pobytu
v SD z bezpeénostnich diivodil opoustét skolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD,

d. pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky ditéte vici jinému ditéti ¢i vici
pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné porusSeni povinnosti stanovenych timto
tadem v prostorich SD a pii akcich souvisejicich s Ginnosti SD déti nesméji pozivat
alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, piechovavat, S§ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. DéEti se nesmi dostavit do skolni druZiny nebo na akci pofadanou
Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zdkazu je
vzdy zavaznym poruSenim vnitiniho fadu Skolni druZiny,

e. dit¢ (zak), které hrubé, opakované a zavazné naruSuje Cinnost Skolni druziny, bude po
projednani se zakonnymi zastupci vylouceno nebo podminec¢né vylouc¢eno z dochazky do
SD,

f. Se zakonnymi zastupci, ktefi nezaplati pfispévek na pobyt ve SD, bude zahajeno jednani.
Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkli, bude ditéti (Zzdkovi) ukoncena
dochéazka do SD.
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V1. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zaki:
Déti a zaci jsou povinny zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné,

mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

majetek Skolni druziny chrani pted poSkozenim,

majetek Skolni druziny nesméji déti odnaset domd,

v ptipadé tumyslného poskozeni majetku skolni druziny budou zédkonni zastupci vyzvani k
jednani o nahrad¢ zptisobené skody

®o0ow

VIl. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti a Zakd, pravidla o
vzajemnych vztazich zakonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky

Prava:

a. prihlasit své dité do SD ptedanim vypInéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce,

b. odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim
vedouci vychovatelce,

c. byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty
piipadné stiznostmi,

d. byt vychovatelkou informovani o &innosti ditéte a o jeho chovéani v dobé pobytu v SD,

e. v piipad¢é nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku, zastupce pro 1. stupeii nebo na
feditele Skoly.

Povinnosti:

a. o prijeti ditéte (zdka) do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly podle predem stanovenych
kritérii, kterd jsou zvefejnéna na webovych strankach koly v sekci Druzina a ve Skolnim
vzdélavacim programu pro zajmové vzdélavani,

b. na zapisovém listku zakonny zastupce stanovi dobu pobytu ditéte ve skolni druziné. Odchod
dit&te ze SD v jinou dobu, nez je na zapisovém listku, je mozny pouze pii predlozeni pisemné
zadosti zakonného zastupce s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde dit¢ samo nebo v
doprovodu a podpisem zakonného zastupce. Nebo prostiednictvim zpravy v systému
BELLhop. Telefonicka nebo ustni dohoda o zmén¢ neni mozna!

c. zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci
zaka a na pfihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ditéte a na pravideln€ uzivané 1éky,

d. pfi vyzvednuti ditéte (zdka) z odpoledni Skolni druziny od 12.00 do 16.30 hodin pouZiji
zakonni zastupci nebo povétfend osoba k vyzvednuti ditéte bocni vchod u spodni brany do
arealu $koly oznateny SKOLNI DRUZINA a dité si po identifikace prostiednictvim ¢ipu na
termindlu vyzvednou, do budovy rodic¢e nevstupuji.

e. Rodie si ¢ip zakoupi za 100,-K¢& u sekretarky skoly a nevraci ho. Cip musi byt vystaven na
kazdé dité (sourozenci). Cip slouzi po celou dobu dochazky ditéte do skolni druzZiny.

f. Drzitelem Cipu k vyzvedavani ucastnika mize byt pouze osoba uvedena v zapisnim listku
jako osoba opravnéna k vyzvedavani ucastnika. Cip je vystaven na jméno této konkrétni
osoby, ktera za ¢ip zodpovida. Drzitel Cipu je povinen piipadnou ztratu ¢ipu neprodlené hlasit
ur¢enému zameéstnanci skoly — vedouci vychovatelka, ktery tento Cip obratem deaktivuje.
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g. V piipadé zapomenuti ¢ipu vyzvedavajici osoba zkontaktuje vychovatelku piislusného
odd¢leni a vyplni formuléf, na zaklad¢, kterého je ucastnik ruéné propustén. Tento formular
se archivuje.

h. Pokud déti odchazejici (dle pfihlasky) z druziny samostatné, ¢ip mit nemusi

I. na obdobi prazdnin je zdkonnym zastupciim nabizena moznost pobytu déti (zakt) ve skolni
druzin€. Odd¢€leni bude otevieno, pokud se zavazné ptihlasi nejméné 10 déti. Pokud mayji
zakonni zastupci zajem 0 pobyt svého ditéte ve Skolni druziné v dobé vedlejsich prazdnin
zajem, odevzdaji pisemnou zadost nejpozd€ji 2 tydny pied zahajenim prazdnin vedouci
vychovatelce $kolni druziny,

j. prispévek na pobyt ditéte (zaka) ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢&.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani v platném znéni na 200 K¢ mésicné,

k. wveskeré pripominky k praci $kolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka, zastupce pro 1.
stupen nebo feditel Skoly,

l. s timto vnitinim fadem SD jsou zdkonni zastupci i déti (Zaci) seznameni na za¢atku dochazky
do SD a zakonny zastupce svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,

m. V ptipadg, ze si zakonni zastupci nebo osoby jimi povéfené nevyzvednou dité (zaka) do konce
provozni doby SD, bude postupovano nasledovné:
1. vychovatelka zistane ve SD do 16.45 poté
2. vychovatelky kontaktuji telefonicky zakonné zastupce
3. V pripad¢, ze se vychovateli/ce nepodaii s rodi¢i spojit, zkontaktuje se s pracovniky
organu socialné pravni ochrany déti nebo Policii CR.
4. zékonny zastupce v pfipad¢, Ze si nemiize své dit¢ vyzvednout vcas, okamzité
informuje vychovatelky
5. pokud se pozdni vyzvednuti bude opakovat, jednd se o zadvazné porusSeni Cinnosti
$kolni druziny a bude zahajeno fizeni o ukonéeni dochazky ditéte do SD,
n. Vv ptipadé absence jedné vychovatelky je mozné oddéleni rozde€lit (poCet déti v oddé€leni
nesmi piekrocit 30), v ostatnich ptipadech je zajisténo zastupovani z fad uciteld

VI1Il. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaku, a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a. Po skonéeni vyudovani (dle rozvrhu hodin) pfeda vyudujici vychovatelce déti do SD u aten.
Pokud ma c¢ast ucastnikl z oddéleni méné vyucovacich hodin a vychovatel/ka je s nimi jiz v
oddéleni, odvadi druhou skupinu uéastniki do SD tF. ugitelka, kde je osobné pieda
vychovateli/ce.

b. Dochazka ptihlasenych déti je povinna. Neptitomnost ditéte zapise vychovatelka do. Denné
je vedena dochazka s piehledem piitomnych déti (zaku). Mimotadny odchod (na zakladé
pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde dit¢ samo nebo v doprovodu a
podpis) zapise a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti se zaklada.

c. Dité nesmi opustit Skolni druzinu bez védomi vychovatelky oddéleni. Za dité, které bylo ve
Skole a do skolni druziny se nedostavilo, vychovatelka nezodpovida.

d. Piechod ucastnikii zdjmového vzdélavani SD do dalsich mimodruzinovych a mimoskolnich
aktivit. Ucastniky si z oddéleni vyzvedne vedouci piisluiné aktivity a po skonceni je opdt
pfedd do oddéleni. Za cestu ucastnika do mimodruzinovych krouzkid, popt. zpét do SD,
nenesou vychovatelé odpoveédnost, v tuto dobu piebira odpoveédnost
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e. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 déti (zakt) (vyhl. &. 74/2005 Sb. v platném
znéni).

f. Pfi zaméstnani dit¢ neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynti vychovatelky.
V zadném piipadé nesmi opustit areal $koly a SD. Nevolnost nebo poranéni hlasi ptisluiné
vychovatelce.

g. Déti SD z konéiciho oddéleni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do uréeného
oddéleni.

h. Pfi ¢innosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zaji$t'ujici bezpecnost a ochranu déti
(zéka) ptipadnout vice nez 25 déti. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé potieby na
kazdou akci zvlast na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

i. Stravovani - vychovatelka vede déti k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pii odchodu z jidelny, vede déti (zaky) ke
kultufe stolovani a poméhd s utuZovanim spravnych stravovacich navyku déti (zak).

j. Pitny rezim pro déti (zaky) zistavajici v SD po 15. hoding je zaji§tén.

Provoz SD

Skolni druZina je uréena piedevsim pro zaky I. stupné a déti z p¥ipravné t¥idy. Provoz $kolni druZiny
je od 6.30 do 7.40 hodin a od 11.40 do 16.30 hod. v mistnostech uréenych Skolni druziné. Do ranni
druziny pfichazeji Zaci a déti do 7.15 hod. zakovskym vchodem.

Ramcovy rezim dne SD

06.30 - 07.40 ranni druzina (volnd cinnost dle zajmu a zaméreni déti)
Dle rozvrhu délené vyucovani
11.40 (12.35) — 13.30 konec dopoledniho vyucovani

obé&d, hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
odpocinkové ¢innosti (dle individualniho prani)
odchody déti

13.30 - 14.30 rekreacni a zajmové ¢innosti
sportovni aktivity (outdoorové i indoorové)
pobyt venku, vychéazka, exkurze

14.30 - 16.30 didaktické hry
pfiprava zaki na vyucovani
individualni odpocinkové Cinnosti
hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
odchody déti

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu déti (zaki) a jejich
poctu v oddéleni. Vzdy vSak pfedevSim vychazi ze Skolniho vzdéldvaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.
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Odchody déti a Zaku ze Skolni druZiny
Dité (74k) odchazi ze SD na zakladé:
e zépisového listku do SD (pravidelng), samostatny odchod
e 7zaka vyzvedava povéiend osoba prostfednictvim ¢ipu
e zadanim zmény samostatného odchodu prostiednictvim zpravy v systému BELLhop,
jednorazové, mimo bézny rezim
e jednorazové pisemné zadosti rodict s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu a
podpisem rodici
odchod ditéte na zakladé¢ telefonické, SMS nebo ustni dohody neni mozny!

Casy odchodii déti a Zaku
e po ukonceni vyucovani kdykoli do 13.30 hod.
e 0d 14.30 hod. do 16.30 kdykoli

V dobé od 13.30 do 14.30 jsou déti (Zaci) obvykle mimo mistnost oddéleni SD (télocviéna,
hriSté), a proto neni moZné v tuto dobu zajistit predani Zaka zakonnym zastupcim.

Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace:
e zapisové listky pro déti, které jsou ptihlasené k pravidelné dochazce
e 7zadanka na Cip
predavaci protokol k Cipu
ptehled vychovné vzdélavaci prace — v tfidni knize elektronicky systém BELLhop
tydenni plany
tfidni kniha — téma a dochazka zakt — Vv elektronické podobé BELLhop (ranni, délena,
odpoledni, slu¢ovani oddé€leni)

IX. Platba za skolni druzinu

Poplatek za pobyt ditéte (Zaka) ve Skolni druziné ¢ini 300,- K¢ / mésic. Platby za $kolni druZinu
probihaji bezhotovostnim platebnim stykem.
Platba je hrazena ve dvou splatkach:

e do 30. zafi piislusného roku na obdobi zaii az prosinec (1200,- K¢)

e do 20. ledna ptislusného roku na obdobi leden az ¢erven (1. 800,- K¢)

Platby jsou zasilany na ucet C. 41027824/0600. variabilni symbol je osobni ¢islo ditéte.

Platbu provedou zakonni zastupci na zaklad€é platebniho piikazu, ktery jim bude zaslan
prostiednictvim Bakalait a také predan do notysku ditéte vychovatelkami skolni druziny.

V ptipad¢ ptreruseni Cinnosti Skolni druziny na déle nez pét pracovnich dni v mésici bude tplata ve
Skolni druzin€ adekvatné sniZena a pieplatek vracen na konci Skolniho roku. Pti dlouhodobé nemoci
ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zaklad¢ zddosti zdkonného zastupce vracen.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud:
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a. ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b. tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,

C. ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.

X. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfen zastupce
pro L. stupen ZS.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Vedouci vychovatelkou $kolni druZiny byla uréena p. Marie Splichalova.

4. Déti a zaci byli s timto fadem seznameni vychovatelkami SD v pribéhu 2. a 3. dne $kolniho
roku, seznameni je zaznamenano v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

5. Zékonni zastupci déti (zakt) obdrzi na pozadani vnitini fad Skolni druziny v tiS§téné podobé,
fad je pro né zptistupnén na nasténce skolni druziny a na webovych strankach skoly.

6. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym

radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

8. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2024

~

V Ceské Lipé dne 18.1.2024
PhDr. Radek Castulik, feditel Skoly
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